Handout digitale Anwesenheitslisten

1) VHS Homepage aufrufen

2) Dozenten-Login anklicken
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Unsere gedruckten Programmubersichten erscheinen alle drei Monate.

Sie liegen an vielen Stellen zum Mitnehmen aus.
Hier ist die Programmibersicht im PDF-Format fur die Monate Méarz bis Mai 2023.




3) Einloggen: Wenn Sie schon einen Login Zugang haben, achten Sie auf Anweisung 1
Wenn Sie sich einen neuen Login Zugang einrichten wollen, achten Sie auf Anweisung 2

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben sollten, achten Sie auf Anweisung 3

Anweisung 1 Anweisung 2 Anweisung 3
Mit Login-Daten anmelden neues Login einrichten Passwort vergessen
’I.V\Ilmge;-ls;h;;nmngen (] Vl\ling;;.li;h\;;nningen . ”.\ﬁllir;:r;.v;;mimn
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- Login-Daten eingeben - auf "neues Login anfordern” - auf "neues Passwort anfordern"
oder "Passwort vergessen?



4) Wenn Sie eingeloggt sind, klicken Sie Ihren Kurs an, fir den Sie eine Anwesenheitsliste flihren mochten
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Willkommen, Schweizer Ina! 15.02.2023
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AMXX999 - Test Online-Klassenbuch
1
Zeitraum

ALF405 - Besprechung

Uhr
Oezentrum; Auf

Mo., 22.05.23, 08:30 Uhr bis 15 Zeitraum

Di., 17.01.23, 17:30 Uhr bis 19:00 Uhr
Ort

vhs Metzgergasse; 1. OG; Raum 201
Anmeldungen 0

Rinelen
Anmeldungen 4

ALF422XX - Fachbereichsbesprechung
Romanische Sprachen

Zeitraum

Fr., 16.12.22, 15 Uhr bis 16:30 Uhr
ort

vhs Metzgergasse; EG; Raum 103
Anmeldungen 16

10:20
15.02.20.



5) Klicken Sie auf "Anwesenheiten"
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Kursnummer AMXX999 Semester 1/23

Titel Test Online-Klassenbuch Kursort Evangelisches Gemeindezentrum; Auf
Rinelen

Datum von Mo., 22.05.2023 bis Mo., 22.05.2023

Beginn 08:30 Ende 16:15

Dauer 2 UE 10,67

Anmeldungen 4 auf Warteliste

max. TN-Zahl 10 min. TN-Zahl 0

Material bzw.

mitzubringen

Nachster Kurs =




6) Klicken Sie auf das Feld des Teilnehmers, um den Teilnehmer zu bearbeiten
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Die Anderungen der Anwesenheiten werden erst nach dem Klick auf Speichern ibernommen.

Beim Klick auf eine Tabellen-Zelle kdnnen die Anwesenheiten eines Teilnehmers zum Kurstag bearbeitet werden.

Beim Klick auf die Uberschrift eines Tags kénnen die die Anwesenheiten aller Teilnehmer an diesem Tag bearbeitet werden.
In beiden Fallen kann ein Zeitbereich eingetragen werden, um die Anwesenheiten zu mehreren Tagen zu setzen.

Es kénnen nur Anwesenheiten zu Kurstagen innerhalb des Eintritts und Austritts des Teilnehmers bearbeitet werden.

TeilnehmerlIn Anw. Abw.
mit Status Tage T

Propp Leni A0 0

Propp Martin A 0 0

Propp Niels A 0 0

+ Speichern Q Filter & Zurtck




7) Nun kénnen Sie die An- oder Abwesenheiten, und falls notig, eine Bemerkung eintragen
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Anwesenheiten bearbeiten

q

An d

Bemerkung

Datum 07.02.2023
von

Datum 07.02.2023
bis

Abbrechen

8) Um dies zu speichern driicken Sie bitte "OK"



9) Wenn Sie jeden Teilnehmer ausgefiillt haben speichern sie es mit dem Button "Speichern" ab
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Die Anderungen der Anwesenheiten werden erst nach dem Klick auf Speichern ilbernommen.

Beim Klick auf eine Tabellen-Zelle kénnen die Anwesenheiten eines Teilnehmers zum Kurstag bearbeitet werden.

Beim Klick auf die Uberschrift eines Tags kénnen die die Anwesenheiten aller Teilnehmer an diesem Tag bearbeitet werden.
In beiden Fallen kann ein Zeitbereich eingetragen werden, um die Anwesenheiten zu mehreren Tagen zu setzen.

Es konnen nur Anwesenheiten zu Kurstagen innerhalb des Eintritts und Austritts des Teilnehmers bearbeitet werden.

ANWESENHEITEN FUR KURS AMXX999, TEST ONLINE-
KLASSENBUCH

TeilnehmerlIn Anw. Abw.

mit Status Tage Tage Di., 07.02.2023 Mo., 22.05.2023
ProppAnna A 0 0 a

Clea

Propp Leni A0 0 a

Propp Mars 9 i -

Propp Niels A 0 0 a
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