
 
 
 

Handout digitale Anwesenheitslisten 

 

1) VHS Homepage aufrufen  

2) Dozenten-Login anklicken 

 

 



 
 
 

 3) Einloggen:  Wenn Sie schon einen Login Zugang haben, achten Sie auf Anweisung 1 

      Wenn Sie sich einen neuen Login Zugang einrichten wollen, achten Sie auf Anweisung 2 

      Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben sollten, achten Sie auf Anweisung 3 

 

  

                                   Anweisung 1  Anweisung 2   Anweisung 3 

 

 

 

 

     Mit Login-Daten anmelden                                 neues Login einrichten                    Passwort vergessen  

  

                             

-  Login-Daten eingeben    - auf "neues Login anfordern"    - auf "neues Passwort anfordern"  
  oder "Passwort vergessen? 



 
 
 

4) Wenn Sie eingeloggt sind, klicken Sie Ihren Kurs an, für den Sie eine Anwesenheitsliste führen möchten 

 

 



 
 
 

5) Klicken Sie auf "Anwesenheiten"  

 

                                                                                                                        



 
 
 

6) Klicken Sie auf das Feld des Teilnehmers, um den Teilnehmer zu bearbeiten 

 

 



 
 
 

7) Nun können Sie die An- oder Abwesenheiten, und falls nötig, eine Bemerkung eintragen 

 

8) Um dies zu speichern drücken Sie bitte "OK" 



 
 
 

9) Wenn Sie jeden Teilnehmer ausgefüllt haben speichern sie es mit dem Button "Speichern" ab

 


