
Handout digitale Kursplanung 

 

1) VHS Homepage aufrufen  

2) Dozenten-Login anklicken 

 

 



 3) Einloggen:  Wenn Sie schon einen Login Zugang haben, achten Sie auf Anweisung 1 

      Wenn sie sich einen neuen Login Zugang einrichten wollen, achten Sie auf Anweisung 2 

      Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben sollten, achten Sie auf Anweisung 3 

 

  

                                   Anweisung 1  Anweisung 2   Anweisung 3 

 

 

 

 

     Mit Login-Daten anmelden                                 neues Login einrichten                    Passwort vergessen  

  

                             

-  Login-Daten eingeben    - auf "neues Login anfordern"    - auf "neues Passwort anfordern"  
  oder "Passwort vergessen? 

 



4) Klicken Sie auf "meine Kurse" und dann Auf "neuer Kursvorschlag"

  

 

 

 

  

 



5) Falls Sie einen bestehenden Kurs weiterführen wollen, beachten Sie folgende Schritte. Wenn Sie einen neuen Kurs planen 

wollen, lassen Sie die Felder "Anhand von Kurs" und "Vorschlag für neue Kursnummer" frei und beginnen erst bei "Semester" 

 

  

 

Bestehenden Kurs weiterführen: 

- geben Sie die alte Kursnummer ein und klicken dann auf "Kurs kopieren" 



6) Wählen Sie das Semester für Ihren Kurs aus. Füllen Sie das Feld Titel für das Programmheft aus (das Feld "Titel" kann 

freigelassen werden). Bitte auch Kursinfo, das Beginndatum, die Uhrzeit des Kurses und die Dauer ausfüllen. Falls Sie 

besondere Anforderungen an einen Raum haben oder uns andere Besonderheit (z.B. spezielle Kurstermine) mitteilen 

möchten, kann dies unter "Bemerkung" erfolgen.  

 



7) Nachdem Sie alles ausgefüllt haben senden Sie bitte Ihren Vorschlag ab. 

 

 


