Handout digitale Kursplanung

1) VHS Homepage aufrufen

2) Dozenten-Login anklicken
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Amt fiir Jugend, Bildung, Integration und Sport
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Unsere gedruckten Programmubersichten erscheinen alle drei Monate.
Sie liegen an vielen Stellen zum Mitnehmen aus.
Hier ist die Programmibersicht im PDF-Format fur die Monate Méarz bis Mai 2023.




3) Einloggen: Wenn Sie schon einen Login Zugang haben, achten Sie auf Anweisung 1
Wenn sie sich einen neuen Login Zugang einrichten wollen, achten Sie auf Anweisung 2

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben sollten, achten Sie auf Anweisung 3

Anweisung 1 Anweisung 2 Anweisung 3
Mit Login-Daten anmelden neues Login einrichten Passwort vergessen
’I.V\Ilmge;-ls;h;;nmngen (] Vl\ling;;.li;h\;;nningen . ”.\ﬁllir;:r;.v;;mimn

#J Villingen-Schwenningen

- Login-Daten eingeben - auf "neues Login anfordern” - auf "neues Passwort anfordern"
oder "Passwort vergessen?



4) Klicken Sie auf "meine Kurse" und dann Auf "neuer Kursvorschlag"
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5) Falls Sie einen bestehenden Kurs weiterfiihren wollen, beachten Sie folgende Schritte. Wenn Sie einen neuen Kurs planen
wollen, lassen Sie die Felder "Anhand von Kurs" und "Vorschlag fiir neue Kursnummer" frei und beginnen erst bei "Semester"
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Vorschlag fir neue
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Semester auswdhlen e

filr Semester
Titel

Titel flr das Program

Bestehenden Kurs weiterf{j

- geben Sie die alte Kursnummer ein und klicken dann auf "Kurs kopieren"



6) Wahlen Sie das Semester fiir lhren Kurs aus. Fillen Sie das Feld Titel fiir das Programmheft aus (das Feld "Titel" kann
freigelassen werden). Bitte auch Kursinfo, das Beginndatum, die Uhrzeit des Kurses und die Dauer ausfiillen. Falls Sie
besondere Anforderungen an einen Raum haben oder uns andere Besonderheit (z.B. spezielle Kurstermine) mitteilen
mochten, kann dies unter "Bemerkung" erfolgen.

sAllingen-schwenningen.de/fileadmin/kuferweb/kufertools/index.php?tool_id=38&action=kursvorschlag

Titel fir das Programmheft

Beginndatum

oder Wunschtermin

Beginnuhrzeit

oder Wunschuhrzeit

Dauer &
oder bis Semesterende

Anforderungen an den
Raum

Materialien bzw.
mitzubringen

Bemerkung, interne Notiz



7) Nachdem Sie alles ausgefiillt haben senden Sie bitte Ihren Vorschlag ab.

Materialien bzw.
mitzubringen

Bemerkung, interne Notiz

+ Vorschlag absenden ) Zuriick zur Ubersicht

” Villingen-Schwenningen ALLGEMEINE SERVICEZEITEN “

Facebook
Stadt Villingen-Schwenningen Montag bis Freitag

Amt far Jugend, Bildung, Integration und Sport 8.30 bis 12 Uhr @
Abteilung Volkshochschule

Meizgergasse 8
78054 Villingen-Schwenningen 14 bis 17 Uhr

Montag, Dienstag, Donnerstag

Zertifizierte Qualitat

‘Wihrend der Schulferien
Montag bis Freitag 8.30 bis 12 Uhr




